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BURSA SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGE
HUKUK MUSAVIRLIGI TESKILAT, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

Amagc ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Bursa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigii Hukuk Miisavirligi’nin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklar ile galisma usul ve
esaslarin1 diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Hukuk Miisavirligi biinyesinde gérev yapan personeli kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik, 2560 sayili istanbul Su ve Kanalizasyon idaresi
Genel Miidiirliigii Kurulug ve Gérevleri Hakkinda Kanuna ve BUSKI Teskilat ve Gorevleri-
Hakkinda Yo6netmeligin 6 nc1 maddesine dayanilarak hazirlanmasgtir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelikte gegen,

a) Avukat: Ilgili mevzuat hiikiimlerine gore Hukuk Miisavirligi biinyesinde kadrolu
veya sozlesmeli caligan avukatlari,

b) Birim: BUSKI Genel Miidiirliigii biinyesindeki ig Denetim Birimi, Teftis Kurulu
Bagkanh, Daire Bagkanliklari ve Makama dogrudan bagh Sube Miidiirliiklerini,

c) Idare / BUSKI: Bursa Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii’ni,

¢) Makam: Genel Miidiir veya yetki verdigi Genel Miidiir Yardimcisini,

d) Misavirlik: Bursa Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiirligii Hukuk
Miisavirligi’ni,

¢) Miisavirlik personeli: Hukuk Miisavirligi biinyesinde ¢aligan 1. Hukuk Miisaviri,
Hukuk miisaviri, avukatlar ve miisavirlikte galigan personeli,

Ifade eder.

IKINCi BOLUM
Hukuk Miisavirligi’nin Tegkilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Teskilat yapis1
MADDE 4 - (1) Hukuk Miisavirligi; 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, avukatlar,
sef ve yeteri kadar personelden olusur.

Gorev ve yetki

MADDE 5 - (1) Hukuk Miisavirligi’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Makam tarafindan tevdi edilecek hukuki konular hakkinda miitalaa vermek.

b) Idare leh veya aleyhine agilan davalar ile icra takiplerini adli ve idari yarg: mercileri

ile hakem veya hakem heyetleri nezdinde takip ederek sonuglandirmak, bunlarin dosyalarini
Bu belge, 5070 sayili Elektronik Tmza Kanununa gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmugtir.



25/06/2018-E.22826

diizenlemek ve kayitlarini tutmak.

¢) Davay: kabul, davadan vazgegme, feragat ve sulh teklifleri, temyiz ve itirazdan
vazgeemeyi gerektiren durumlarda, gerekli hallerde Genel Miidiirliige goriis bildirmek,
gerektifinde Genel Kurul ve Yonetim Kurulu kararlarina gore geregini yapmak.

¢) Personel, sosyal giivenlik ve sendikalar mevzuati ile diger kanunlarm
uygulanmasindan dogan anlagmazliklarm yarg: mercileri vasitasiyla ve diger kanallarla hallini
saglamak ve is uyugmazliklarinda Idareyi temsil etmek.

d) Hukuk Miigavirliginin katilmas: gereken komisyonlara istirak etmek.

e) Idarenin gorevleriyle ilgili olarak ilgili birimlerce hazirlanan ve incelenmesi talep
edilen yonetmelik, yonerge, protokol, sézlesme ve sartname taslaklarini inceleyerek gorii
bildirmek.

f) Teftis ve sorugturma konusu olmus olaylarla ilgili olarak Hukuk Miisavirligine
intikal ettirilen raporlar hakkinda gerekli kanun yollarina bagvurmak.

g) Hukuk Miisavirliginin gorevleriyle ilgili konulardaki tebligati almak, cevaplar
hazirlamak veya ilgili birimlere génderilmesini ve takiplerini saglamak.

h) Dava, icra takipleri vesair adli faaliyetlere iligkin yillik ¢aligma raperu diizenleyerek
Genel Miidiirlige sunmak.

1) Kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler ve bu ydnetmelik ile verilen yetkilerin yan sira,
Genel Miidiirlik Makaminca verilen vekaletnamelerdeki yetkileri kullanmak.

1) Genel Miidiir tarafindan verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

1.Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6 - (1) 1.Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligine verilen gorevlerle ilgili konularda Genel Miidiire miisavirlik
yapmak, Idare birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak veya
yaptirmak.

b) Hukuk Misavirligi’nin ¢aligmalarimi birimin en iist yoneticisi olarak diizenlemek,
¢ahyma bansi igerisinde ydnetmek, Miisavirlik igi talimat yaymlamak, Miisavirligin calisma
usul ve esaslarim mevzuat gercevesinde belirlemek, gerekli gordiigiinde yetkilerini
devretmek.

¢) Hukuk Miisavirliginde galigan personellerin gérev ayrimm belirlemek.

¢) Hukuk Miisavirliginin katilmas: gereken komisyonlara igtirak etmek.

d) Miisavirlige gelen evraki geregi yapilmak iizere Hukuk Miisavirine, avukata veya
personele havale etmek.

e) Miisavirlik personelinin verimli bir sekilde ¢aligmasini saglamak, gérevlerin tam
olarak yapilip yapilmadigin1 denetlemek.

f) Miisavirlik tarafindan is verilen avukatlarin galigmalarin: takip ve koordine etmek.

g) Hukuk Miisavirligine tevdi edilen kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge,
protokol ve talimat gibi diizenlemeler ile ilgili cahiymalara katilmak ve goriis bildirmek.

h) Makam tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis vermek.

1) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gdrevieri yapmak ve yetkileri
kullanmak.

i) Hukuk Miisavirliginde etkili bir i¢ kontrol sistemi olusturmak, uygulanmasim
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J) Misavirligin amag ve hedeflerine yonelik riskleri belirlemek, yilda en az bir kez
analiz etmek ve risklere karsi alinacak dnlemleri belirleyerek eylem planlar olusturmak.

k) Migavirlikte etik davrams ilke ve degerlerine dayanan bir kurum kiiltiirii
olusturulmasini saglamak.

1) Miisavirligin gorevlerinin yiiriitilmesine iligkin yazil1 prosediirlerin hazirlanmasim
saglamak.

m) Miigavirliin gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesi amacina tahsis edilmis
tiim kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik, verimli ve yiiriirlikteki mevzuata uygun bir sekilde
kullanilmasim saglamak.

n) Genel Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

(2) 1.Hukuk Miisaviri; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi
yapilmasindan, Genel Miidiire kars1 sorumludur.

Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklan

Madde 7 — (1) Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Miisavirlik ile ilgili gorevlerin yiiriitilmesinde; Hukuk Miisavirliginin 1. Hukuk
Miigavirinden sonra gelen yoneticisi olarak, 1. Hukuk Miigavirine yardime1 olmak.

b) Kanun, tizik ve yonetmelikleri incelemek, degisiklikleri takip etmek, gorev
verildiginde toplant1 ve komisyonlara katilmak, gerekli is ve islemleri yapmak.

¢) Kendisine bagh kadrolu ve sozlesmeli tiim avukatlarin, miisavirlik personelinin is
ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini saglamak, karsilastig
aksakliklarm giderilmesi i¢in yonlendirici igleri yapmak ve 1. Hukuk Miisavirine bu konuda
tekliflerde bulunmak.

¢) 1. Hukuk Miisavirinin bulunmadigi ve ivedilik arz eden durumlarda, Hukuk
Miisavirliginin gorevlerinin ifasinda yetki kullanmak.

d) Gerektiginde evrakin, dava veya icra dosyalarinin avukatlara havalesini ve devrini
yapmak.

¢) Hukuk Miisavirlifinin gorevlerinin ifasinda ihtiyag duyulan tedbirlerin alinmasi ve
bu yonde diizenlemelerin yapilmasi igin 1. Hukuk Miisavirine teklifte bulunmak.

f) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak.

g) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine verilen gorevleri ifa etmek ve neticesini
1. Hukuk Miisavirine bildirmek.

g)Idari isler, personelin dzliik ve diger isleriyle ilgili rutin isleri yapmak.

(2) Hukuk Misavirleri, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi
yapilmasindan, Genel Miidiire ve 1. Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Avukatlarmn gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8 - (1) Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) 1136 sayih Avukathk Kanunu’'nun verdigi gorev ve yetkileri de kullanarak,
1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan Idarenin leh ve
aleyhindeki her ¢esit dava ve icra takiplerinin yiiriitiilmesini ve neticelendirilmesini saglamak,
durugma, kesif ve murafaalar ile adli ve idari mercilerde Genel Miidiire vekaleten Idareyi
temsil etmek.
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b) Hukuk Misavirligine intikal eden ve 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisaviri
tarafindan yasal yola bagvurulmak iizere kendisine tevdi edilen evrakin &n incelemesini
yaparak gerekli iglemleri yapmak, 1. Hukuk Miigavirine bilgi vermek.

¢) Kendilerine verilen iglerde, ayn bir talimat verilmesini beklemeden mevzuatin
gerektirdigi i ve/veya islemleri yapmak.

¢) Gorev verildiginde toplanti ve komisyonlara katilmak, gerekli is ve islemleri
yapmak.

d) Kendilerine tevdi edilen dosya, evrak ve islerle ilgili ihtiyag duyduklar bilgi
ve/veya belgeleri ilgili birimlerden, Hukuk Miisaviri ile koordineli bir sekilde yazili veya
dogrudan sdzlii olarak siire vermek suretiyle talep etmek. Bu bilgi ve/veya belge talepleri
acele iglerden addedilir. Bu talepleri siiresinde ve gerektigi gibi yerine getirmeyen; eksik veya
yanl bilgi veren goérevliler sorumludur.

e) Bu Yonetmelik hiikiimleri geregince kendilerine tevdi edilen isleri Avukathk
Kanunu ve sair mevzuat gergevesinde tetkik edip hukuki zeminde ve basarili bir sekilde
neticelendirmek, dosyalan sihhatli ve muntazam bir sekilde tutmak, dosyasinda muhafazas
gerekmeyen evraki argivlenmek iizere servise vermek.

f) Kanun, tiiziik ve yonetmelikleri incelemek ve degisiklikleri takip etmek.

g) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterlerden Idareye
yapilacak bildirimlere cevap hazirlayp gondermek veya hukuki gereklerini yapmak.

g) Kendilerine tevdi edilen hukuki gorily talep yazilanim inceleyerek, hazirladig
goriglinii 1.Hukuk Miigavirine sunmak.

h) Dosyalanyla ilgili 6demelerin gergeklestirme iglemlerini yapmak.

1) Kendilerine tevdi edilen davalar ve icra takipleri igin gerektiginde avans almak ve
siiresinde kapama iglemlerinin yapilmasin saglamak.

j) Bu Yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gbrevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak. Sézlesmeli avukatlar, bu yonetmelik ile kadrolu avukatlara verilen goérevlerin
yaninda sdzlesme ve eki gorevlere de uymak zorundadirlar.

k) 1.Hukuk Miigaviri tarafindan kendilerine verilen gorevleri yerine getirmek ve
sonucunu 1.Hukuk Miisavirine bildirmek.

(2) Avukatlar takip ettikleri davalarin énemli agamalarim ve yargilama sonucunda
alinan kararlan ilgili birimlere zamaninda bildirmek, alinan kararlarin sonucuna gére islem
yapmak veya yapilmasimi ilgili birime bildirmekle yiikiimliidiirler. Avukatlar, 1.Hukuk
Misaviri veya Hukuk Miisaviri tarafindan istenildiginde, uhdelerindeki dosyalan ile ilgili
bilgileri zamaninda verirler ve her yil yilhk ¢aligma raporu hazirlarlar.

(3) Yargt mercilerinde BUSKI’yi temsilen goérev yapan avukatlar; Avukathk
Kanunu’nun tamdigs hak ve yetkilere sahip olarak, avukathik mesleginin gerektirdigi sekilde
gorevlerini ifa ederler.

(4) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan,
Genel Miidiire, 1.Hukuk Miisavirine ve Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 9 - (1) Seflerin genel olarak gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:
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a) Kendilerine tevdi edilen isleri, bu yonetmelik ve ilgili mevzuatta belirtilen usul ve
esaslara gore, 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirinin gozetimi altinda plan ve programa
baglayarak yapmak ve/veya bu isleri emrindeki personele yaptirmak.

b) Miisavirlik personelinin verimli bir gekilde ¢aligmasini temin etmek, gorevlerin tam
olarak yapilip yapilmadigim denetlemek, genelge ve talimatlara riayet etmelerini saglamak.

¢) Miisavirlige tevdi edilen evrakin i ve iglemlerinin zamaninda yapilmasmni
saglamak.

¢) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlar tarafindan yerine getirilmesi
istenilen iglerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasi ile sonucunun ilgilisine bildirilmesini
saglamak.

d) Kendilerine tevdi edilen igler ile ilgili ddemelerin gergeklestirme islemlerini
yapmak veya yaptirmak.

¢) Kurumda s6zlesmeli olarak gorev yapan avukatlann ig ve iglemlerinin takibi, icra
takibine esas belgelerin kontrol ile dagitimimin yapilmasi, masraf ve harcamalarinin kontrol ve
Odemelerinin yapilmasi, yiiriitiilen iglemlere iligkin verilerin mevzuata uygun olarak
Miisavirlik ve abone bilgi sistemine girilmesi ve sdzlesme hiikiimleri geregi vekalet
ficretlerinin 6denmesini kontrdl ve takibini yapmak.

f) Hukuk Miisavirligi’nin iglemleri igin gerekli avansin alinmasi ve kapatilmas:
islemlerini yiritmek.

g) Sefler, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan,
1.Hukuk Miigaviri ve Hukuk Miigavirine kargt sorumludur.

Memur, soziesmeli ve isci personelin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10 - (1) Hukuk Miigavirligindeki biiro personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklan sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligi’ne gelen her tiirlii evraki teslim almak, kaydim yapmak, varsa
evveliyatim tespit ederek sefine iletmek, havale edilenleri zimmet mukabili ilgilisine teslim
etmek, muhafazasi gerekenleri dosyasinda muhafaza etmek.

b) Giden evrakin kaydim yapmak, gelen kaydim kapatarak ilgili birime géndermek.

¢) 1.Hukuk Miigaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve Sefinin talimati izerine dava ve
icra islemlerini yapmak, is emirlerinin gereklerini yerine getirmek, gerekli masraflan belgesi
kargihinda yatirmak ve sonuglarindan ilgilisine zamamnda bilgi vermek, ig emirlerini ve
ilgili harcama belgelerini dosyasinda muhafaza etmek, gerektiginde haciz, tespit ve kesiflere
istirak etmek.

¢) Islemi biten evrak ile dava ve icra dosyalarinin hifz iglemlerini yaparak sefine teslim
etmek. Dava ve icra dosyalan iginde muhafazasi gerekmeyen gelen ve giden evrak igin
birimlerine ve/veya konularma gére dosya tutmak.

d) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, avukatlar ve sefin tiim dilekce, yaz1 ve
yazigmalarin1 siiresinde ve usuliine uygun olarak yazmak, Odemelerin gerceklestirme
islemlerini yapmak.

e) Davalarm ve icralarin takip edilmesinde avukatlara yardimc: olmak.
Gorevlendirildikleri alanlarda kurumda sozlesmeli olarak gorev yapan avukatlarin is ve
islemlerinin takibi, icra takibine esas belgelerin kontrolii ile dagitiminin yapilmasi, masraf ve
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harcamalarinin  kontrol ve &demelerinin yapimasi, yiiriitiilen islemlere iliskin verilerin. -
mevzuata uygun olarak Miisavirlik ve abone bilgi sistemine girilmesini saglamak.

f) Aldiklan avans: siiresinde kapatmak.

g) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve Sefleri tarafindan verilen diger
isleri yapmak.

8) Hukuk Miisavirliginde gorev yapan biitiin personel, kendilerine verilen gérevlerin
zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve
seflerine kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cahsma Usul ve Esaslari

Hukuk Miisavirliginin isleyisiyle ilgili usul ve esaslar

MADDE 11 - (1) idare tarafindan adli, idari ve mali yargi mercilerinde dava agilmas
veya icra takibi yapilmas: Makam Emri ile asagidaki sekilde yapilir:

a) Yasal yola bagvurulmasi isteyen birim tarafindan rutin islemler diginda, konu,
agiklayici bir yazi ile Makama arz edilir. Bu yazida, yasal yola bagvurulmas: istenen hususun
ne oldugu, aleyhine yasal yola basvurulacak gercek veya tiizel kigiler ile kurum ve
kuruluglanin tam isim, unvan ve adresleri, gercek kigilerin TC Kimlik numaralari, &zel hukuk
tlizel kigilerinin vergi veya ticaret sicil numaralari, ilgili birimin konu hakkindaki goriisleri
agitkca yazilarak gerekli belgelerin ash veya tasdikli rnekleri de yaziya eklenir ve evrak
Hukuk Miisavirligine génderilir.

b) Bilgi ve belgelerin eksik olmas: halinde; evrak, tekemmiil ettirilmek iizere ilgili
birime iade edilir. Eksik belgeler tekemmiil ettirilerek yeniden gonderilmedikge Hukuk
Miisavirligi tarafindan yasal yola bagvuru iglemleri baglatilmaz.

¢) Makam Emri alinmadan gonderilmis olan yasal yola bagvuru talep yazilari, Makam
Emri alimarak gonderilmesi igin ilgili birime iade edilir. Ancak acele hallerde, Hukuk
Miisavirliginin karan ile gerekli yasal yola bagvurulabilir. Bu hususta gerekli olan Makam
Emri, yasal yola bagvurulduktan sonra alinir.

(2) a) Hukuk Miisavirligi'ne gelen evrak, gorevli personel tarafindan teslim alinir.
Yazinin eklerinin tamam olup olmadig ve evrakin evveliyatinin bulunup bulunmadig tetkik
edilerek kayit iglemi yapilir ve evrak 1.Hukuk Miisaviri veya ilgisine gére Hukuk Miisavirine
sunulur,

b) Gelen evraka, 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miigaviri tarafindan bizzat cevap
hazirlanir veya yasal yola bagvurulmak iizere gelen evrak ise ilgisine gore seflik ve/veya
avukatina havale edilir. Havalesi yapilan evrak imza mukabili, gerekli is ve iglemler yerine
getirilmek tizere ilgilisine verilir.

(3) L.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisaviri bir davada birden fazla avukati
gorevlendirmeye, bir dosyay1 takip eden avukattan alarak digerine vermeye veya bizzat kendi
lizerine almaya yetkilidir.

(4) Dava ve icra takipleri, ait olduklari defterlere veya bilgisayara her yil dosya ve
avukat bazinda sira numaras: verilmek suretiyle kaydedilir, dosya numaralar yil itibariyle
gosterilir,

Bu belge, 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmstir.



25/06/2018-E.22826

(5) Kesinlesen ilamlarin icra takibine konulmas: ve Idare aleyhine acilmis bulunan
dava ve icra iglerinin takibi, gerekli goriildiigiinde ilgili birimler nezdinde yapilan yazigmalar
neticesi toplanan bilgi ve belgeler 113inda Makamdan ayrica emir almmaksizm Hukuk
Miisavirligince yiiriitiiliir.

(6) Idare tarafindan iglem tesisi gereken ihtiyati tedbir ve yiiriitmenin durdurulmasi
kararlart Makam Onayz ile nihai kararlar gerekli goriildiigii takdirde Makam Onay ile geregi
yapilmak iizere dosya avukat: tarafindan 1.Hukuk Miigavirinin veya gdrevlendirecegi Hukuk
Miisavirinin imzas: ile ilgili birime génderilir. Ancak konunun aciliyetine binaen kararlar,
Hukuk Miisavirligi tarafindan ilgili birime gonderilir.

(7) a) Her dava ve icra takibi igin yasal siiregler igletilir.

b) Dava agilmasi veya icra takibi yapilmasimin faydasiz goriilmesi halinde; yasal
yollara bagvurulmamas: Makam Onayina baghdir. Bu takdirde; keyfiyet, gerekgesiyle birlikte
ilgili birime bildirilerek, yapilacak igleme esas birim gériisii ve Makam Onay: talep edilir ve
Onay dogrultusunda islem yapilir.

¢) Kurum hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan gerekli goriilen
Rallerde ilgili birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun genigletilmesi ve tiiriiniin
degistirilmesi miimkiindiir.

¢) Kararlara kars: istinaf, temyiz veya itiraz kanun yoluna bagvurulmas: esastir. Dosya
avukat: tarafindan bu kanun yollarina bagvurulmamas: igin yasal sebepler var oldugunun
goriilmesi halinde gerekgelendirilerek; Hukuk Miisaviri veya 1.Hukuk Miisaviri’nin uygun
goriigleriyle birlikte konu Genel Miidiirlik Makamma sunulur ve verilecek Makam Emri
dogrultusunda iglem yapilir.

d) Tashihi Karar, iade-i muhakeme ve yazili emir yoluyla bozma yoluna gidilmesi igin
yasal sebepler olup olmadifimin takdiri dosyay: takip eden avukata aittir. Avukat tarafindan
bu kanun yollarma bagvurulmas: i¢in yasal sebeplerin var oldugu diisiiniildiigii takdirde, konu
1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisaviri’ne sunulur ve talimata gore islem yapilr.

(8) Hukuk Miisavirlifi’ne ait iy hacminde artis meydana gelmesi ve mevcut avukat
kadrosu ile bu islerin yiiriitiilmesinde zorluklar yasanacaginin anlasilmas: halinde, bir kisim
dava ve icra takipleri, ahnacak yonetim kurulu karan ile stzlesmeli avukatlar marifetiyle
yiriitillebilir. Bu takdirde is ve igleyisle ilgili olarak uygulanacak usul ve esaslar 1.Hukuk
Miisaviri tarafindan belirlenir.

(9) 1.Hukuk Miisaviri; davalar, hukuki konular ve gorevleriyle ilgili tiim hususlarda,
Biiyiiksehir Belediyesi, Biiyiiksehir Belediyesine bagh kurulus ve igtirakler, diger kamu ve
ozel kurum ve kuruluglar ile Genel Miidiir adina dofrudan yazigma yapabilir. Hukuk
miigavirleri, {darenin tiim birimleri ile dogrudan yazigabilirler.

Adresin bulunamamasi

MADDE 12 - (1) Idarece agilmis alacak davalarinda davahinm adresinin meghul
kalmas: sebebiyle, ilanen tebligat masraflanimin alacak ashim1 asmasi halinde, Hukuk
Misavirligi davayr 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu hiikiimlerine gore miiracaata
birakip birakmamak hususunda yetkilidir.

(2) Icra safhasina gelmeden ilgili sube miidiirliigiince yapilan aragtirmalara ragmen
borcun dogumuna sebep olan kullanicilarin tespit edilememesi durumunda s6z konusu idare

alacaginin tahsili imkan kalmadigindan bu alacak Yo6netim Kurulu karar ile terkin olunabilir.
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(3) Icra safhasinda biitiin aragtirmalara ragmen TC kimlik numarasina ul:{é_llamamls
borglunun bilinen tiim kayith adreslerinde icra islemlerinin sonugsuz kalmast difﬁlmunda,
ilgili icra dairesinden Aciz Belgesi alinamamas: halinde séz konusu idare alacag, giipheli
alacak olarak kaydedildikten sonra, gerektiinde Yénetim Kurulu Karar ile terkin olunabilir.

(4) Icra sathasinda borglunun TC kimlik numaras: olmasina ragmen bor¢lunun bilinen
tiim kayith adreslerinde yapilan icra iglemlerinin sonugsuz kalmasi, haciz yapilacak basgkaca
bir adresi de tespit edilememesi halinde borg siipheli alacak olarak isaretlendikten sonra takibi
icin ilgili subeye iade olunur, gerektiginde Yénetim Kurulu Karari ile terkin olunabilir.

Sonuglanan desyalar

MADDE 13 - (1) Takip edilen dava ve icra takipleri sonuglandiginda ait oldugu
birime bilgi verilir. Idare uygulamasima esas teskil edecek kararlarin onayli bir 6megi ilgili
birime gonderilir.

Hukuki goriigler ile ilgili esaslar

MADDE 14 - (1) Hukuk Miisavirligi'nden hukuki griigler; ilgili birimler tarafindan
ancak Makam Oluru ile talep edilebilir.

(2) Hukuki goriis taleplerinde; konu agik ve anlagilir bir sekilde agiklanir ve ilgili tiim
belgeler talep yazisina eklenir.

(3) Bir kamu gorevlisinin gorevi geregi bilmesi gereken veya mevzuatta agik hiikiim
bulunan hususiar hakkinda hukuki goriis talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatin agik
olmamasi veya mevzuatta farkl hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle somut olaya hangi hiikmiin
uygulanacag hususunda tereddiide diigiilmesi halinde, hukuki gériis talebinde bulunulabilir.

(4) Hukuki goriis talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda daha
onceden hukuki goriis alinmis olmas: halinde; tekrar hukuki goriis istemeyi hakli kilacak bir
sebep olmadik¢a, aym konuda hukuki gérils istenemez.

(5) Hukuki goriis vermeye, 1.Hukuk Miisaviri gérevli ve yetkilidir. 1.Hukuk Miisaviri,
hukuki goriisii kendisi verebilecegi gibi, konuyu tetkik edip hukuki goriis hazirlamak iizere
Hukuk Miisavirini, bir veya birden fazla avukati: da gérevlendirebilir.

(6) Hukuki goriisler istisari nitelikte olup, baglayici nitelikte degildir.

Diger esaslar

MADDE 15 - (1) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve goérevli avukatlar, ilgili
birimlerden gerekli bilgi ve belgeleri gifahi olarak dogrudan talep edebilirler. ilgili memur ve
amirler Hukuk Miisavirligi’nce talep olunan hususlan geciktirmeksizin yerine getirmekle
yiikiimliidiirler.

(2) Miisavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Miisavirinin bilgisi ve izni olmadan;
dosyalar, hukuki goriisler ve diger evrak hakkinda bir bagkasima bilgi ve belge veremez.

Hukuk Miisavirliginde igbirligi ve koordinasyonun saglanmas:

MADDE 16 - (1) Hukuk Miisavirligi’nde isbirligi ve koordinasyon asagidaki sekilde
saglanir:

a) Avukatlar arasindaki isbirlii ve koordinasyon, 1.Hukuk Miisaviri veya

Bu belge, 5070 Son Himogigl Hukuk Misaviri tyrafindan saflapur. @ o
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b) Avukatlarin gorevleri 1.Hukuk Miisaviri veya goreviendirdigi Hukuk Miisaviri

tarafindan belirlenerek gelen dava dosyalari, icra takipleri ve hukuki goriisler, avukatlar
arasinda dagitilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Vekalet iicreti ile ilgili esaslar

MADDE 17 - (1) BUSKI biinyesinde gorev yapan 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk
Miisaviri ve avukatlarn takip ettikleri dava ve icra takipleri sonucunda tarifeye dayalr olarak
karg: tarafa yiikletilen vekalet iicretleri, nakden veya hesaben tahsilini miiteakip vekalet {icreti
emanet hesabina aktanlir. Bu sekilde emanet hesabinda toplanan vekalet iicretleri, topluca
listeye baglanarak 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine gore dagitilir.

(2) Dagitilacak miktar bordro tanzimi suretiyle esit olarak pay edilerck dagitilir. Yasal
kesintiler 6denecek miktardan kesilerek 5deme yapilir.

(3) Vekalet iicreti alacaklar, galigmaya basladigi tarihten itibaren 6 ay gegmedikge
vekdlet iicretinden pay alamaz. Gérevinden ayrilanlar gorevinden ayritdig: tarihten sonraki 6
ay iginde dagitilan vekalet iicretinden pay alir.

(4) Sozlesmeli avukatlarin takip ettigi icra takibi ve davalara iligkin yapilacak vekalet
ticreti 6demeleri bu madde kapsami disinda sézlesme hiikiimlerine tabidir.

Uzmanhk bilgisi gerektiren haller

MADDE 18 - (1) Uzmanlk bilgisi gerektiren dava ve islerde iiniversitelerden,
uzmanlardan, meslek oda ve kuruluslan ile mensuplarindan, Genel Miidiirlik Makami
tarafindan uygun goriilmesi halinde goriig veya rapor aliabilir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 19 - BUSKI Genel Kurulunun 24/02/1992 tarih ve 15-5 sayil karan ile
kabul edilen BUSKI Genel Miidiirliigii 1. Hukuk Miisavirligi Kurulus-Goérev ve Yetki
Yo6netmeligi yiiriirliikten kaldirilmgtir.

Yiiriirliik
MADDE 20- (1) Is bu Yénetmelik, BUSKI Genel Kurulu’nca kabul ve idarenin web

sitesinde ilan edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Genel Miidiir tarafindan yiiriitiiliir.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmugtir.



